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Na osnovuClana 13. stav (5) Zakona OObraZOVa‘Tju
odraslih  (,,Sluzbene novine Hercegovagko .
neretvanskog kantona®, broj: 4/18), Ministarstvo
obrazovanja, nauke, kulture i sporta Hercegovacko -

neretvanskog kantona donosi

STANDARDE I NORMATIVE
ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH U
HERCEGOVACKO - NERETVANSKOM
KANTONU

[. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Standarda i normativa)

(1) Standardima i normativima za obrazovanje
odraslih u Hercegovacko — neretvanskom kantonu
(u daljem tekstu: Standardi i normativi) se utvrduju
uslovi za osnivanje organizatora obrazovanja odraslih,
uslovi za uvodenje programa obrazovanja odraslih,
uslovi za pocetak rada organizatora obrazovanja
odraslih, tehnic¢ki 1 higijenski uslovi prostora u kojem
se obavljadjelatnost obrazovanja odraslihi kadrowski,
prostorni 1 materijalni uslovi za obavljanje djelamosti
obrazovanja odraslih.

(2) Standardi i normativi se utvrduju u skiadu
saspecifienostima obrazovanja odraslih, kao !
realnim materijalnim mogucnostima Hercegovacko -
neretvanskog kantona (u daljem tekstu Kanton).

Clan 2.

(Svrhaicilj utvrdivanja Standarda i normativa)

(1) Cilj Standarda i normativa je da doprinesu
stvaranju uslova da obrazovanje odraslih u Kanton,
a time i u Bosni i Hercegovini, postigne $to Vecu
prepoznatljivost i medunarodnu konkurentnost.

(2) Cilj Standarda i normativa je takodef, €
seispune i drugi neophodni uslovi za priznavan®
diploma/kvalifikacija, odnosno da se o0mogic
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<o i uspjeSnije  kompariranje
o ) enema/kvalifikaciiama  Eveont <
Jodgovarajllﬂm dipiom alifikacijama u Evropii (Nastavni proces kod (?rg:r.lizatora obrazovanja
svijetu- S . s : drasli
dardi i normativi treba da osigura; o¢masiit)

(3) Stan b ples guraju (1) Nastavniproceskod izatoraob anja
kvalitet obrazov @Ja f?.;:dxiitra:le, a sa druge strane  odraslih predstavlja orograg:inzlozja?xrjo r:ligtncfst
ekonOmSku odrziVOSt LISPILYORT: nastavnika, saradnika i polaznika, usmjerenu na

Clan 3.
(Primjena Standarda 1 normativa)

(1) Pored Zakona 0 obra;qvanju odraslih (u
daUemtekstu: Zakon), S.tandardl. 1 n.ormativi su akt
Kojim s€ regulidu uslovi za osnivanje 1 poCetak rada
qovih organizatora obrazovanja odraslih 1 uvodenje
programa obrazovanja odraslih.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih djelatnost
obavljaju u skladu sa Standardima i1 normativima
kojima s€ standardizuju i normiraju prostor, oprema,
kadrovi, nastavna sredstva 1 ucila.

(3) Standardima i normativima se reguliSe
radpostojec'ih organizatora obrazovanja odraslih.

(4) Standardi1i normativi se, takoder, primjenjuju
kod utvrdivanja uslova za pocetak rada i obavljanje
djelatnosti organizatora obrazovanja odraslih sa

siedistem izvan Kantona.

I. DJELATNOST OBRAZOVANJA ODRASLIH
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njegovu realizaciju.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih  su
pbavezni da obezbijede struan nastavni kadar za
1zvodenje nastavnogprocesa i drugo vannastavno
osoblje za podrsku nastavnom procesu.

(3) Standardi izvodenja programa obrazovanja
odraslih su sastavni dio Standarda i normativa.

[Il. STANDARDI ZA 1ZVODENJE PROGRAMA
OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clan 6.
(Programi formalnog obrazovanja odraslih)

Programi za formalno obrazovanje odraslih za
koje se ovim standardima i normativima utvrduju
standardi izvodenja su:

a. osnovno obrazovanje odraslih;

b. program za sticanje srednje stru¢ne spreme;

c. program za sticanje prvog zanimanja;

d. program prekvalifikacije;

. program dokvalifikacije;

f. program osposobljavanja i usavriavanja.

> ;g B CIan 73
~ (Obavezni dijelovi programa za obrazovanje

odraslih)

(1) Programe iz &lana 12. ovih standarda
o;).s ativa donosi Ministarstvo, na prijedlog
sanizatora obrazovanja  odraslih i drugih
Jinteresovanih subjekata koji se bave obrazovanjem

- ""T adu sa ¢lanom 23. Zakona o obrazovanju
h Hercegovacko-neretvanskog kantona.

R -

Programi za obrazovanje odraslih moraju biti
eni dobi, iskustvu, steCenom obrazovanju,
2 1 ';dbnostima polaznika.
ami obrazovanja odraslih moraju
i odraslim sa posebnim obrazovnim

e

1sli sa poteskocama u ucenju i drugim
ovanim emocionalnim, socijalnim,

©

!
.8
-

VKO

5
M

_‘m;ﬂ-q n preprekama, te odrasli sa

iielovi programa obrazovanja
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d) Nadi ' < steGenom sredr;jom §1:;’25k0m Spremom g,
acin provjerc, . . truéne spre
e) Trajanjz ’;')rograma i trajanje .progra.n.lff Stlc(a;)J 2 ;;Zt:ﬁnsom prekvalifikacije  u istom
po nastavnim predmetima/moduhma i/il1 s odru§u utvT duju se tazlike stryg

nastavnim sadrzajima ( izrazeno U nastavnim

¢asovima );
f) ZavrSetak programa
napredovanja 1 usavrsavanja

vertikalna prohodnost); -~
¢) Skolska ili stru¢na sprema ili zanimanje 1l
opis znanja, vjestina i sposobnosti koje se sticu
zavrsetkom programa,

h) Uslovi za upis;
i) Kadrovski, didakticki i prostorni uslovi za
realizaciju programa;
i) Pedagoske 1 andragoSke osnove sa naglaskom
na didakti¢ko-metodicke zahtjeve za realizaciju

programa,
k) Praéenje, vrednovanje 1 evaluacija programa 1

postignuca.

i moguénosti daljeg
(horizontalna 1

Clan 8.
(Osnovno obrazovanje odraslih)

(1) Program o0snovnog obrazovanja odraslih
provodi se na osnovu nastavnog plana 1 programa
sa osnovno obrazovanje odraslih kojeg donosi
Ministarstvo i uz odgovarajuéu primjenu odredbi
propisa koji reguliSu tu oblast, ako Zakonom nije
drugacije odredeno.

(2) Polazniku koji program iz stava (1) ovog
¢lana upisuje radi nastavka obrazovanja stru¢no
tijelo ustanove, na osnovu priloZene dokumentacije,
odlukom u rduje dio programa koji je polaznik veé

uspjesno zavrsio i dio prc

grama koji je jos duzan da
s ot L1

"'!:.'"
b

ograma ve¢ steCenog zanimanj,
: struénog programa za novo zzfmima.r.nje,

(3) Programom prek.vahﬁkacxje iz jednog
u drugo strucno pOdI'Ué:]C, 0dnosno  programop,
prekvaliﬁkacije za polazmke. sa §teéenom srednjom
kolskom spremomn radi sticanja srednje strugpe
spreme utvrduju se sve programske razlike.

Clan 11.
(Programi osposobljavanja i usavrsavanja)

(1) Programima osposobljavanja  vrsi  se
osposobljavanje za ukljuc¢ivanje u rad nakon zavrSene
osnovne $kole 1 sti¢e se teorijsko i prakti¢no znanje
potrebno za obavljanje jednostavnijih poslova, za
obavljanje jednostavnih i manje sloZenih poslova
odredenog zanimanja.

(2) Program usavriavanja je svaki oblik
obrazovanja, obuke, osposobljavanja 1 sticanja
kompetencija nakon zavrienog pocetnog obrazovanja
i tokom radnog vijeka koje treba pomo¢i licu da
poboljsa ili aktuelizira svoja ve¢ steCena znanja i/
ili kompetencije, da stekne nove kompetencije u
pogledu profesionalnog napredovanja i da se li¢no 1

profesionalno usavrsava.
(3) Programe osposobljavanja 1 usavrsavanja

donosi ustanova, a Ministarstvo odobrava.

Clan 12.
(Trajanje programa i organizacija nastave)

(1) Program osnovnog obrazovanja odraslih
izvodi se u trajanju propisanom nastavnim planom 1
programom za osnovno obrazovanje odraslih.

(2) Programi za sticanje srednje stru¢ne spreme
srednjoskolskog obrazovanja odraslih izvode se U
trajanju koje je utvrdeno Zakonom.

- (3) Nastavni Cas teorijske 1 prakti¢ne nastave

i za srednjoskolsko obrazovanje u ustanovi traje

45 minuta, a nastavni Gas prakti¢ne nastave izvan

3 o‘—-‘
4

rsi  ustanove 60 minuta.
i (4) Polaznik moZe tokom dana da ima najvise 4
‘nastavna Casa teorijske nastave.

T

A G

Clan 13.
- (Broj ¢asova nastavnog predmeta)

g
na (1) Broj casova svakog pojedinog nastavnog
predmeta programa obrazovanja odraslih za sticanje
f.?ﬁf;jt je Skolske spreme, srednje struCne spreme ili
‘i‘r‘if%'e; spreme ne moze biti manji od 50 % od
oroja nastavnih ¢asova propisanih nastavnim planom
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s Hercegovaéko

- redovi0 obrazovanje, bez obzira na oblik 1zvodenja
stave. s orls

na o) Broj Casova S\'akog pojedinog nastavnog
odmeta programa Prekvahﬁkacije ne moze bit

p - od 50 % od broja nastavnih ¢asova propisanih

anJ
2:1 «avnim planom za redovno obrazovanje,
(3) Prakticna nastava i vjezbe izvode se u fondy

fasova PrOpisanom nastavnim planom za redovno
obrazovanje.

Clan 14.

(Fond ¢asova programa za osposobljavanje i
usavrsavanje)

[zvodenje programa osposobljavanja ne moze
trajati krace od 120 nastavnih ¢asova, osim u
slucajevima odgovora na hitne potrebe trZidta rada u
skladu sa Zakonom.

[II. STANDARDI I NORMATIVI

Clanl5.
(Obaveza primjene propisa o gradenju)
Odredbe propisa o gradenju i drugim podru¢jima
vaznim za rad 1 boravak u prostoru koji je namijenjen
za obrazovanje, odgovaraju¢e se primjenjuju i na
prostor, sredstva 1 opremu koju ustanova koristi za
obrazovanje odraslih, osim ako ovim Standardima i

. LY i T 8 : S (.
ormativima niie drugaciie odredeno.
n RSO 72t %,4‘4 ‘“qu- 3 "‘*_'1:-‘-*" - "’-.3\‘.‘}1'7?729-5.
- R e

i — 4

Broj 2 - Strana 113

“Neretvanskog kantona

Clan 19.
(Zastita od buke)
biti zastiéena od buke, aistovremeno
bila omoguéena razgovjetnost pri

UCionicamora
akusti¢na kakob
g0Vvoru i sluanju,

Clan 20.
(Grijanje i hladenje)

Prostor ustanove mora biti ravnomjerno grijan ili
hladen.

Clan 21.
(Atestiranje instalacija)
Za sve instalacije (elektri¢ne, toplotne, plinske,
vodovodne i druge), uredaje i opremu ustanova mora
imati ateste, u skladu sa posebnim propisima.

Clan 22.
(RjeSenje o zadovoljavanju minimalnih tehnickih i
higijenskih uslova)

Organizator obrazovanja odraslih je duZan
odnadleZnog organa uprave pribaviti kona¢no rjeSenje
0 zadovoljavanju minimalnih tehnickih 1 higijenskih
uslova prostora u kojem ¢e se izvoditi obrazovanje.

Clan 23.
(Prostorni standardi)
(1) Organizator obrazovanja odraslih mora imati
najmanje:
a) osigurani radni prostor po polazniku u u€ionici
op¢e namjene od najmanje 2,5 m2,
b) jednu u¢ionicu op¢e namjene za skupnu nastavu
za najmanje 10 polaznika u grupi,
¢) specijalizovane  ucionice  stru¢no-teorijske
nastave za posebne oblike, metode 1 sadrzaje
‘ nastavnog rada  utvrdene  programom
obrazovanja za pojedine obrazovne sadrZaje,

‘ -
veli¢ine od najmanje 3 m2 po polazniku,

: .:,.,gd) posebnu specijalizovanu ucionicu, ako 1zvodi

~ programe obrazovanja odraslih za raCunarstvo,
;koja mora imati najmanje 3,5 m2 povrsine po

~ radnom mjestu (racunaru), | .
o) radionice, laboratorije i prostore za izvodenje
" prakticne nastave po strukama za koje se
olaznici obrazuju, sa osiguranim radnim

prostorom od 5 m2 po polazniku,

rostor za individualni rad s polaznicima, .

storije za  direktora, nastavnike i
histrativno-tehnicko osoblje,

oriju za arhivu, : :

o odvoieni sanitarni &vor za Zene i

ee s umivaonikom ili s predprostorom u

&

27 -
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kojem se nalazi umivaonik.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih su duzni
obezbijediti nesmetan pristup i komunikaciju osobama
sa invaliditetom u unutra$njem prostoru ustanove,
nesmetan ulazak u ustanovu (pristup objektu,
samostalna komunikacija u prostorima neophodnim
za studij, odnosno rad i drugo), te poseban toalet.

(3) Druge prostorne zahtjeve i potrebnu opremu
odreduju obrazovni programi koje izvodi organizator
obrazovanja odraslih.

(4) Prostor iz stava (1) ovog Clana
organizatorobrazovanja odraslih mora imati u
vlasni$tvu ili u zakupu.

Clan 24.
(Oprema ucionica)
(1) Ovisno o namjeni uc¢ionice obavezno imaju:
a) uCionica opée namjene ima odgovarajuce
ucioni¢ke radne stolove sa stolicom za svakog
polaznika,
b) specijalizovane

uCionice  stru¢no-teorijske

nastave za posebne oblike, metode i sadrZaje
nastavnog rada moraju imati odgovarajuci
ucioni¢ki namjesStaj 1 nastavna sredstva u
skladu sa zahtjevima programa obrazovanja za
pojedine obrazovne sadrzaje,
uc¢ionica

imati najmanje

za nastavu 1z
jedan

¢) specijalizovana
raCunarstva mora

(2) U slu¢aju iz stava (1) ovog Clana pravng liés
kod kojeg se organizuje izvodenje prakti¢ne Nastaye
mora imati zaposlenu osobu koja ima odgovarajyg:
profil i stru¢nu spremu utvrdenu Programon,
obrazovanja, pet godina radnog iskustva u struci
poslije sticanja odgoYfirajuée struéne spreme, ¢
andragoske kompetencije.

(3) Pravna licakodkojih seizvodistru¢na praksa
prakti¢na nastava i vjezbe moraju imati radionice,
laboratorije ili prostore za izvodenje prakti¢ne nastaye
koji su opremljeni potrebnim sredstvima u sklady s,
programom obrazovanja odredenog zanimanja.

Clan 26.

(Izvodenje programa kod drugih pravnih lica)

(1) Organizator obrazovanja odraslih moZe na
zahtjev drugog pravnog lica zaradnike tog pravnog
lica organizovati izvodenje programa osposobljavanja
ili usavrsavanja za koje posjeduje vazece odobrenje
Ministarstva obrazovanja, nauke, Kulture 1 sporta
Hercegovatko — neretvanskog kantona (u daljnjem
tekstu: Ministarstvo) u prostorima i sa sredstvima tog

pravnog lica.
(2) Organizator obrazovanja odraslih je duZan

od Ministarstva pribaviti saglasnost za izvodenje
programa iz stava (1) ovoga Clana.

Clan 27.
(Andragoski zaposlenici)
(1) Andrago$ki zaposlenici moraju

ispunjavatiuslove propisane Zakonom i programom
obrazovanja, a koji ne smiju biti suprotni odredbama
0 potrebnom nivou obrazovanja iz propisa koji
regulidu djelatnost obrazovanja.

(2) Andragoski zaposlenici se andragoski

usavrSavaju prema programu koji donosi Pedagoski

zavod 1 Zavod za Skolstvo.

111

e '.. '|‘ ¥

Clan 28.

? £ (Broj nastavnika i ostalog vannastavnog osoblja,

N nastavna norma nastavnika)

(1) Ustanova za obrazovanje odraslih mora imati
U radnom odnosu nastavnika sa punim ili nepunim
fadnim  vremenom potrebnim za realizaciju 1/3
astave, a najmanjedvanastavnika .
(2) Ustanova za obrazovanje odraslih mora

P

\"‘ladnom odnosu i ostalo nenastavno osoblje
direktor,  administrativno-finansijski radnik) sa

DI l—i:h il 1 - . ’
o ili nepunim radnim vremenom u zavisnosti od

N
(24
P

. _tavna Norma nastavnika po nastavnim

-3 ne moZe biti veca od 25 &asova

SNes

rednog obrazovnog rada.
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Clan 29.
(Konkurs za upis)

(1) Upis u program obrafova.nja f)draslih obavlja
N osnovu konkursa, koji objavljuje organizator
Jprazovanja, 2 U skladu sa Clanom 34. Zakona o

prazovanju odrashh..
0 0 Konkursom iz stava (1) ovog Clana utvrduju
i uslovi i na¢in upisa polaznika, rokovi upisa i

tetak nastave. | . i

(3) Ustanova Je duzna oglasiti uslove i nagin
upisa,TOKOVE upisa 1 ppéetak nastave.

(4) Upis polaznika u programe formalnog
obrazovanja moze se 1zvrSiti 1 bez konkursa, a
na osnovu neposrednog sporazuma organizatora
obrazovanja sa poslodaveem, u slu¢aju odgovora na
potrebe trzi5ta rada.

(5) Uslove upisa u neformalne programe
obrazovanja odreduje organizator obrazovanja, a upis
se vrsi putem oglaSavanja ili na osnovu neposrednog
sporazuma izmedu organizatora obrazovanja i
sainteresovanih poslodavaca ili pojedinaca.

(6) Prilikom upisa u program obrazovanja
odraslih ustanova je duZna, u skladu sa ¢lanom 35.
7akona, sa polaznikom sklopiti ugovor kojim se
utvrduju prava i obaveze ustanove, oblik i trajanje
obrazovanja, na¢in zavrSetka programa, te prava i

obaveze polaznika. »
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Clan 31.
(Postupak provodenia ispita )
iZvode sem u-z'a programe obrazovanja qdraslih
Junsko-julsk '!anuarSkoofebma.mkom’ aprilskom,

@) D iom I avgustovskom ispitnom roku.
P rokuo\l/]:St J€ ustanove da oglasi utvrdene
petl(lz)estlz ?lsazc‘l‘;k je. duian ispit prijaviti. najmanje
R, ) \ana prije ls.pm.]og roka, dok je ustanova
i Pf)laznlka informisati o rasporedu polaganja
ISpita najmanje osam (8) dana prije polaganja ispita.

(4) Predmetni ispiti se polaZu pred predmetnim
nastavnikom.
| .(5) U jednom ispitnom roku mogu se polagati
1spiti iz jednog razreda, odnosno obrazovnog perioda.

(6) Polaznik ne moZe pristupiti polaganju ispita
1z videg razreda, odnosno obrazovnog perioda, ako
nije uspjeSno zavrSio prethodni razred, odnosno
obrazovni period.

(7) Polaznik koji je tri (3) puta neuspjesno
polagao ispit iz pojedinog predmeta upucuje se na
polaganje ispita pred komisijom koju imenuje stru¢no
tijelo utvrdeno pravilima ustanove, o ¢emu se vodi
zapisnik.

(8) Maturu, odnosno zavr$ni ispit, polaznici
polazu u skladu sa odredbama propisa koji regulisu
djelatnost obrazovanja.

(1) Isp

Clan 32.

Organizatori obrazovanja odraslih obavezni su
nakon zavrsetka upisa, a za svaki ispitni rok, dostaviti
Ministarstvu broj upisanih polaznika, raspored 1
rokove polaganja ispita, a najkasnije osam ( 8 ) dana
prije pocetka ispita.

P

V. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
8-
| Clan 33.
(Pogetak primjene) Sy
() Ovi Standardi 1 normafivi se.pnmj.enjmu
o _otpunosti prilikom izgradnj.e novih objekat?,
v?,:, registracije novih organizatora obrazovanja
s =1 h i odobravanja novih programa obrazovanja.
~oey postojece organizatore obrazovar.lja
e sistrovane u skladu sa prethodno vazeéim

-l i,!:;,‘:*“".~ 3 - J .
ckimpropisima dostizanje utvrdenih standarda i
< "\,”_'. ,,.lb'e'--'::.‘ . : to:

o0 vrdi se postepeno, 1 . |
B erdi u pogledu opreme 1 nastavnih
ctava Ge se provesti u roku od 3 godine od
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Hercegovatko-neretvanskog kantona

Clan 34.
(Nadzor)
Nadzor nad primjenom odredbi Standarda i
normative vr8i inspekcija za obrazovanje.

Clan 35.
(Stupanje na snagu)
Ovi standardi 1 normativi stupaju na snagu
danomdono3enja 1 objavit ée se u ,,Sluzbenim
novinama Hercegovac¢ko — neretvanskog kantona™.

BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine

HERCEGOVACKO — NERETVANSKI
KANTON

Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta

Broj: 05-01-02-427/19
Mostar, 14.02.2019. godine
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